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w OIl4, estudante!

Nesta aula vamos abordar algumas das principais funcoes
de texto do Excel. As funcdes de texto, sao funcdes da ca-
tegoria texto que permitem com que O usuario consiga
manipular textos dentro do Excel, isso € muito utilizado
dentro das planilhas do Excel. Como por exemplo quando
temos alguns codigos (o que é muito utilizado em empre-
sas] e queremos separa-los para obter as informacdes em
diferentes colunas para trabalhar com esses dados futura-
mente. Entao vamos aprender como tratar esses codigos
utilizando as férmulas de texto.

Vamos la?

Boa leitura!
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Como utilizar fun¢oes para separar textos no Excel?

Para utilizar as funcdes de texto vamos ter como exemplo a planilha abaixo para
que possamos separar os dados dos codigos e termos informacdes indepen-
dentes.

Tabela inicial que sera utilizada para separar textos no Excel

A B C D E | F G | H |

Cédigo Completo Cédigo | Empresa | Fabrica | i | 2° _ |Tlmanho‘
H1515556_AMARELO_Fabrica SP
H1289239_VERMELHO_Fabrica SP
H1297740_AMARELO_Fabrica MG
H1699054_AMARELO_Fabrica SP
H1969052_LARANIJA_Fébrica RJ
H1946998_ AZUL Fabrica R
H1955134 LARANJA_Fabrica SP
H1007225_LARANJA_Fébrica MG
H1691847_LARANIJA_Fébrica SP
11 |H1470598_VERDE_Fabrica RJ
12 | H1006174_LARANIA_Fabrica RJ
13 |H1255867_AMARELO_Fébrica SP
H1808700_AMARELO_Fabrica SP
H1038030_VERDE_Fabrica MG

Gmmummbwmn-n%

e O objetivo nesse exemplo sera separar o codigo que se encontra na coluna
A para as informagdes nas colunas B, C e D. Utilizaremos também 3 colunas
auxiliares para facilitar a obtenc¢do desses dados.

Para esse procedimento vamos utilizar algumas funcdes para auxiliar na
separacao dos dados, entdo vamos comecar com a fungcdo PROCURAR. Essa
€ uma fun¢do que retorna a posi¢cdo de um caractere dentro de uma célula.

Argumentos da funcao PROCURAR

Temos dois argumentos obriga-

|=pROCURAR(| torios e um opcional, que fica
PROCURA-R[tex‘to_procurado; no_texto; [ndm_inicial]) entre colchetes.

e Texto_procurado — E o texto que vamos procurar dentro da célula, pode ser
texto ou uma letra apenas.

e No_texto —E a célula em que vamos procurar o item do primeiro argumen-
to.

e [Nam_inicial] — £ a partir de qual caractere da célula vamos comecar a
busca, o padrdo e iniciar do comego do texto, mas isso sera util quando o
texto procurado for repetido, entdo podemos dizer onde vamos iniciar a
pesquisa. Como o Excel comeca a busca da esquerda para a direita ele vai
obter a primeira aparicdo do que foi procurado, entdo se quisermos em
outra parte teremos que indicar de qual posicao a busca devera ser iniciada.



E importante ressaltar que caso o usudrio esteja procurando por um texto com
mais de um caractere o Excel ira retornar a posicao do primeiro caractere encon-
trado e ndo o total deles.

A A B C D E F E H I |
1 Cadigo Completo Cédige | Empresa | Fabrica | Tamanheo
2 |H1515556_AMARELQ Fabrica SP |-Pnocumn{ g

3 |H1289239 VERMELHO Eabrica spP PROCURAR(texto prchuram no_texto: [num_inicial])
4 H1297740 AMARELC Fabrica MG

Férmula PROCURAR com os argumentos preenchidos

Neste caso vamos utilizar a funcdgo PROCURAR para encontrar a posicao do
primeiro underline dentro do nosso codigo. Como € o primeiro ndo havera a
necessidade de colocar um numero inicial para a pesquisa.

A | B C D E B G| H.-
Cédigo Completo Cédigo | Empresa | Fabrica 1° .~ 2°_ |Tamanho
H1515556_AMARELO_Fabrica SP ol

H1289239_VERMELHO_Fabrica SP
H1297740_AMARELO_Fabrica MG

Resultado da formula PROCURAR

E possivel observar que o procuramos estd na posicdo 9 do codigo. Vamos
entao procurar a posi¢cao do segundo underline, mas como temos dois deles
dentro do cdédigo vamos ter que utilizar o terceiro argumento que € de onde
vamos iniciar a contagem. Para facilitar e ndo precisarmos sempre calcular ma-
nualmente vamos pegar a posicao do primeiro texto que encontrado € vamos
somar 1, pois se colocarmos exatamente a mesma posi¢cao o Excel vai retornar
ela mesma, pois sera o primeiro caractere a ser analisado.

4 A B C D E . H I )
1 Cédigo Completo Cédigo | Empresa | Fabrica 1° 2°_ |Tamanho

2 |H1515556_AMARELO_Fébrica SP 9 =PHDCPJRAR{"_";A2;F2+1]

3 leggzag_\jERMELHﬂ_Fébrim <P FROEURthtextn_prc-:uradn; no_texto; [ndm_inicial])
4 |H1297740 AMARELO Fabrica MG

Formula PROCURAR com 3 argumentos para obter a posicao do 2° underline




Feito isso vamos comecar a procura a partir do caractere logo apos o primeiro
underline, desta forma vamos pegar a posi¢cao do segundo sem interferéncia do

H1289239 VERMELHO_Fabrica SP
H1297740_AMARELO_Fabrica MG

primeiro.
A A . B C D E....| Foo . H.." |
1 Cédigo Completo Cédigo | Empresa | Fabrica 1° _ 2° _  |Tamanho
2_” H1515556_AMARELO_Fabrica SP 9 1?_
3
4

Resultado da formula PROCURAR com 3 argumentos

Agora temos as posicdes dos dois underlines dentro do nosso codigo. O proxi-
Mo passo e descobrir o tamanho da palavra que esta entre eles, ou seja, desco-
brir o nome da empresa, que neste caso € uma cor.

F e .

'| gl l r i) rTarnanhn
] 9| 17|=G2-F2-1

[ | [ | [ 3 all

Férmula para calcular o tamanho da palavra que se encontra entre os simbolos de underline

Para obter o tamanho da palavra entre os dois simbolos encontrados vamos
subtrair o segundo do primeiro e em seguida vamos subtrair 1, pois dessa forma
teremos o resultado correto do tamanho da palavra. Esse menos 1 é necessario,
pois acabamos considerando nessa subtracdo um dos underlines.

H1289239 VERMELHO_Fabrica SP
H1297740_AMARELO_Fabrica MG

y A B C D E F G H

1 Codigo Completo Codigo | Empresa Fabrica 1° 2° _ |Tamanho
2 |H1515556_AMARELO_Fabrica SP 9 17 ?‘_
3

4

Resultado da formula para obter o tamanho da palavra referente a empresa

Feito isso temos as 3 informacdes auxiliares que precisamos para o primeiro
codigo, agora temos que estender as formulas para todas as informagdes da
coluna. Como ndo temos uma coluna em branco entre as colunas auxiliares e as
colunas da tabela, o duplo clique ndo ira funcionar. Para isso vamos fazer da

seguinte maneira:




Ir até a Ultima linha da tabela (selecionar a célula Al e pressionar CTRL + SETA
.\17.Y:7.Y) (o]

Feito isso vamos até a célula F501 com o teclado e em seguida segurando
SHIFT vamos até a célula H501;

Feito isso 3 celulas devem estar selecionadas, agora basta utilizar o seguinte
atalho: CTRL + SHIFT + SETA PARA CIMA, desta forma o Excel tera todas as
células da 1até a 501 selecionadas;

Por fim basta utilizar o atalho CTRL + D para que o Excel faga o preenchimento
automatico dessas informacdes até a linha 501.

Desta maneira teremos todas as colunas auxiliares para cada um dos dados da tabela.

A A .
1 Codigo Completo Codigo | Empresa Fabrica 1°_ 2° _  |Tamanho
2 |H1515556_AMARELO_Fabrica SP 9 17 7
3 |H1289229 VERMELHO_Fabrica SP 9 18 8
4 |H1297740_AMARELO_Fabrica MG 9 17 7
5 |H1699054_AMARELO_Fabrica SP 9 17 7
6 [H1969052_LARANJA_Fabrica RJ 9 17 7
7 |H1946998_AZUL_Fabrica R) 9 14 4
8 |H1955134 LARANJA_Fébrica SP 9 17 7
9 |H1007225_LARANJA_Fabrica MG 9 17 7
10 |H1691847_LARANJA_Fabrica SP 9 17 7
11 |H1470598_VERDE_Fabrica RJ 9 15 5
12 |H1006174_LARANJA_Fabrica R 9 17 7
13 |H1255867_AMARELO_Fabrica SP 9 17 7
14 |H1808700_AMARELO_Fabrica SP 9 17 7
15 |H1038030_VERDE_Fabrica MG g 15 5
16 |H1350791_AMARELO_Fabrica SP 9 17 7
17 |H1386294_AMARELO_Fabrica MG 9 17 7
18 |H1147435 VERDE_Fabrica SP 9 15 5
19 |H1414773 VERMELHO_Fabrica R 9 13 3
20 |H1980967_VERMELHO_Fabrica SP g 18 8

Resultado ao aplicar a féormula em todas as linhas da tabela

Preenchimento da tabela

Nesta parte vamos comecar a preencher a nossa tabela para separar os dados
que temos no codigo nas 3 colunas dessa planilha. Para isso vamos comecar
com a fun¢cdo ESQUERDA.



=ESQUERDA(
ESQUERDA(texto: [ndm._caract])

Funcdao ESQUERDA utilizada para separar textos no Excel

Essa fungao retorna um texto partindo da esquerda do texto que temos na
célula selecionada. Temos a possibilidade de inserir a quantidade de caracteres
que gostariamos de obter.

y A B . C D . E | F |
1 Codigo Completo Codigo Empresa | Fabrica |' 1°_ |
2 |H1515556_ AMARELO Fébrica SP |=ESQUERDA(A2;F2-1) | 9|
3 |H1289239 VERMELHO_Fabrica SP [5QUERDM@‘¢D; [nl.'urn_caraclt]] 9
4 |H170774n AMARFIN Fahrica MG | l Q

Neste caso queremos obter o codigo antes do underline do cdédigo completo,
para isso vamos selecionar a célula A2, e para a quantidade de caracteres vamos
selecionar a nossa coluna auxiliar, célula F2 e subtrair 1, pois essa contagem inclui
o underline junto e ndo queremos ele.

y A ; B | C D

1 Codigo Completo Codigo Empresa Fabrica
2 |H1515556_AMARELO_Fabrica SP |H1515556

3 |H1289239 VERMELHO_Fabrica SP

Resultado apés separar textos no Excel

E possivel observar que conseguimos obter exatamente a primeira parte do
codigo completo e separar na coluna de Codigo. O préoximo passo € obter a
Empresa que € uma parte que se encontra no meio do texto, para isso vamos
utilizar a funcdo EXT.TEXTO que nos permite obter um texto especifico dentro de

outro.




=EXT.TEXTO(
EXT.TEXTO(texto: nim_inicial: num_caract)

Func¢ao EXT.TEXTO utilizada para separar textos no Excel

AqQui temos 3 argumentos, o primeiro deles € o texto que esta na célula A2. O
segundo € o numero inicial, ou seja, de onde vamos comecar a extragao desse
texto e o terceiro é o tamanho do texto que vamos extrair. Como ja criamos as
colunas auxiliares temos todas essas informacdes para obter o nome da empre-
sa do codigo completo.

Resultado apés separar textos no Excel

Temos entdao o nome da empresa na sua respectiva coluna. O proximo passo é
informar qual é a fabrica de cada um dos coédigos completos, para isso vamos
utilizar a funcao DIREITA e outra funcao para complementar que € a NUM.CA-
RACT.

A funcao DIREITA funciona de forma oposta a ESQUERDA, ou seja, vamos pegar
um texto partindo da direita (do ultimo caractere). Como ndo temos a quantida-
de de caracteres dessa palavra vamos precisar fazer uma conta pegando o total

de caracteres do codigo completo e subtraindo da posicdo do segundo under-
line, desta forma teremos exatamente o tamanho da palavra correspondente a
fabrica de cada codigo. Para isso vamos utilizar a funcdo NUM.CARACT, pois ela
retorna a quantidade total de caracteres de um texto.

A Bl B A o AR S e S s
1 Cédigo Completo Codigo Empresa Fabrica | 1°_ | 2°_ [Tamanho
2 |H1515556_AMARELO_Fabrica SP |H1515556 —EXT.TEXTO(A2;F2+1}H2) | 91 17 7
3 H1289239_‘UEHMELHD—Féhﬂca SP EXT. TEXTO(texto: ndm_inicial: nim_caract) 9 18 B
A AT T7AMN ARAADCIMN CAhrics KA I ] i 17 r
Funcdo EXT.TEXTO com os argumentos para obter o nome da empresa
Estamos somando 1 no numero inicial para que o Excel ndo comece o texto pelo
underline, queremos o texto apds esse simbolo.
y A B C D E s G =
1 Codigo Completo Codigo Empresa Fabrica 1°_ 2° _ |Tamanho
2 |H1515556_AMARELO_Fabrica SP |H1515556 |AMARELO 9 17 7
3 H1289239 VERMELHO Fabrica SP 9 18 8




A

B

{

D

E

Funcao DIREITA com os argumentos para obter a fabrica

Essa € a funcao com todos os argumentos, lembrando que no segundo argu-
mentos temos uma subtracao dos caracteres totais menos a posicdo do segun-

do underline.

A

fe

B

C

=DIREITA{A2;NUM.CARACT(A2)-G2)

D

Codigo Completo

Codigo

Empresa

Fabrica

H1515556_AMARELO_Fabrica SP

H1515556

AMARELO

Fabrica SP |

H1289239 VERMELHO_Fabrica SP

Resultado da func¢ao DIREITA

Agora que temos todas as informacdes do primeiro codigo completa preenchi-
das, basta expandir a formula para as outras células, neste caso vamos conseguir

utilizar a opgao do duplo clique para isso.

1 Cédigo Completo | codigo | Empresa | Fabrica 1°_ 22_ |
2 [H1515556_AMARELO_Fabrica SP lH1515556 AMARELO |=DIREITA(A2;NUM.CARACT {AE)-G_E} |
3 |H1289239 VERMELHO_Fabrica SP DIREITA(texto; [nim_caract]) 9 18
4 |H1797740 AMARFIO FAbrica MG | 9 17

4 A B C D £ G | H
1 Codigo Completo Codigo Empresa Fabrica 1° _ ' 2° _ |Tamanhn T
2 'H1515556_AMARELO Fabrica SP |H1515556 |AMARELO |Fébrica SP 9 17 7
3 |H1289239 VERMELHO_Fébrica SP |H1289239 |VERMELHO|Fébrica SP 9 18 8
4 H1297740_AMARELO_F4brica MG [H1297740 [AMARELO |F4brica MG 9 17 7
5 H1699054_AMARELO_Fabrica SP [H1699054 |AMARELO |Fabrica SP 9 17 7
6 H1969052_LARANJA FébricaRl  [H1969052 [LARANJA |Fabrica RJ 9 17 7
7 |H1946998 AZUL_Fébrica RI H1946998 |AZUL Fébrica RJ 9 14 4
8 [H1955134_LARANJA FébricaSP  |H1955134 [LARANJA |F4brica SP 9 17 7
9 |H1007225_LARANJA_Fabrica MG |H1007225 |LARANJA |Fébrica MG 9 17 7
10 |H1691847 LARANIA FabricaSP  |H1691847 |LARANJA |Fébrica SP 9 17 7
11 H1470598_VERDE_Fébrica Rl H1470598 |VERDE Fébrica RJ 9 15 5
12 H1006174_LARANJA_Fabrica RJ H1006174 |LARAMNIA |Fabrica RJ 9 17 7
13 H1255867_AMARELO_Fabrica SP_[H1255867 |AMARELO |Fabrica SP 9 17 7
14 |H1808700_AMARELO_Fébrica SP |H1808700 |AMARELO |Fabrica SP 9 17 7
15 'H1038030_VERDE_Fabrica MG  |H1038030 |VERDE Fabrica MG 9 15 5



Para saber mais sobre as fun¢oes de texto, clique no link
abaixo:

https://support.microsoft.com/pt-br/office/fun%C3%A7%C3%B5es-
-de-texto-refer%C3%AAncia-cccd86ad-547d-4ea9-a065-7bb697c2a56e

Conclusao

Foi possivel ver nessa aula algumas fun¢des para trabalhar com textos dentro
do Excel, entdao temos algumas féormulas que podem ser muito uteis quando o
usuario tiver que trabalhar com textos, principalmente quando se trata de codi-
gos como o que foi mostrado nesta aula.



, CETAIVI

CENTRO DE EDUCAGCAO
TECNOLOGICA DO AMAZONAS

CETAM EaD

\/ FSCOLA DE EDUCACAQ PROFISSONAL A DISTANCIA




